
本项目已经采购人批准采购，已具备采购条件。现征集供应商参加本次项目

的谈判采购。具体内容如下：

1．采购范围及要求

1.1采购范围及要求：由于办公楼办公电脑、网络、空调等设备运转不稳定，需

进行维护。维护后质量、性能达到国家及行业、企业制定的有关技术标准、质量

标准。

具体要求见下表：

标

段
服务期 需求单位

最高限价（元）

（含税，税率 6%）

备

注

1 365天
山东能源集团物资有限公司

内蒙古分公司
60000

结算付款方式：维修完成甲方验收合格并交付，乙方开具全额增值税发票,

公司挂账后支付合同金额 30%的货款,次月支付合同金额 30%的货款,安装调试合

格后支付合同金额 30%的货款,余 10%的质保金,质保期满无质量问题一次性无息

付清。支付方式均为半年期银行电子承兑汇票；

1 旗帜 4号纳米布定制 面 1

2 牌板 全彩喷绘 KT板 含设计制作运送安装 平米 1

3 形象墙 亮油 pvc+UV  含设计制作运送安装 平米 1

4 条幅 5m 个 1

5 食堂风机线路维修 含电缆及辅材 16mm2 米 1

6 照片洗印 A4相纸彩喷 张 1

7 照片装裱 A4冲印及水晶相框 个 1

8 墙上挂画 挂奖状、钉旗、钉相框等 个 1

9 门牌制作安装
办公室门牌 双层 PVC+UV+背胶，含安

装
个 1

10 责任书制作 A4亮光红色铜版纸封皮，10页 份 1

11 画册 A4全彩 20p 本 1

12 灯具维修 室内不含材料 个 1

13 更换吊顶灯 60*60cm 80W LED 含灯罩及边框 个 1

14 换吸顶面灯 30*30 20w含灯罩及边框 个 1

15 面光灯维修更换 60*60cm 30W LED 不含边框 个 1

16 电缆敷设 穿管 16-25mm2 不含材料 米 1

17 电缆敷设 穿管 16-25mm2 含高空作业 不含材料 米 1

18 电缆敷设 穿管 6mm2 不含材料 米 1



19 漏电保护器安装 不含材料 个 1

20 户外标识牌地埋安装 50*40*80 块 1

21 地毯铺设 60cm*60cm拼接含材料 平米 1

22 卫生间隔板安装 含材料 张 1

23 水电暖维修 材料按实际使用结算 人*天 1

24 办公室门锁维修 换锁芯 个 1

25 宣传海报设计 3840*2160p 幅 1

26 PPT设计 图片加工处理美化+图文排版 页 1

27 摄影（会议、活动）
全画幅单反/微单及辅助设备，静态

影像（1天起）
人*天 1

28 摄像（会议、活动）
4K高清摄像机及辅助设备，动态影像

（1天起）
人*天 1

29 视频剪辑
会议、展示、活动类视频，4k高清

/1080p
分钟 1

30 图片后期处理
合影、活动照片精修调色 P图修图去

暇
张 1

31 宣传片制作

策划、拍摄（三机位+航拍）、配乐、

剪辑，成片：FULL HD1920*1080p

（2min起）

分钟 1

32 微动漫制作
定制动画 FULL HD 1920*1080p（2min

起）
分钟 1

谈判采购文件中提到的品牌或型号仅供参考，为更加直观的说明相应产品的

技术标准和要求，供应商应当选择高于或相当于所列品牌或型号的技术标准的产

品。

2．供应商资格要求

2.1具备有效的营业执照，具有良好的资金、财务状况，具备独立签订合同

的权利和履行合同的能力；

2.2资质要求：具有机电设备维修能力；

2.3人员要求：对人员无强制性要求；

2.4业绩要求：对业绩无强制性要求；

2.5财务要求：响应人资金状况良好，没有处于被责令停业，投标资格被取

消，财产被接管、冻结，破产状态；

2.6信誉要求：

（1）具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度；



（2）近 3年内（2021年 1月 1日以来）在经营活动中没有重大违法和重大

不良记录（投标行为或者被有关行政监督部门行政处罚停止投标行为），在市场

中有良好的信誉；

（3）凡参加本次采购项目的供应商，未在“信用中国”网站、中国政府采

购网被列入失信被执行人（被执行人包括投标方、法定代表人）、政府采购严重

违法失信行为记录名单、重大违法税收违法案件当事人名单、重大税收违法案件

当事人名单，未被山东能源集团纳入异常企业名录管理；

2.7单位负责人为同一人或者存在控股、管理关系的不同单位，不得参加同

一标段投标或者未划分标段的同一谈判采购项目；

2.8不接受联合体谈判报价；

本次谈判采购实行资格后审。

3．采购文件的获取

3.1凡有意参加报价者，请于2024年09月22日起至2024年09月25日17:00

时 止 (北 京 时 间 ， 下 同 )在 山 东 能 源 集 团 电 子 招 标 投 标 交 易 平 台

(snzb.minegoods.com)网站首页右上角“工具下载”栏目下载“投标管家”软件

报名并获取谈判采购文件（缴纳采购文件费并获取谈判采购文件后为报名成功）。

3.2会员注册

未注册中国矿用物资网的用户，登录中国矿用物资网（www.minegoods.com），

点击“纵横招标”进入山东能源集团电子招标投标交易平台网站

(snzb.minegoods.com，以下简称“电子招投标平台”)，点击“注册”完善会员

注册信息，待平台审核后完成注册。如账号无法登录电子招投标平台，登录中国

矿用物资网-点击右上角“工作台”-“客户管理”-“我的申请”完善信息、查

看审核结果。

 3.3报名及文件获取

登录电子招投标平台-点击右上角“工具下载”-下载、安装、登录“投标管

家”-查找、选定要报名的项目-点击“我要报名”完善信息-“提交”，点击

“我的项目”-“我参与的项目”-“进入项目”-“虚拟账号信息”-“设置开票



信息”生成标书费虚拟账户、保证金虚拟账户，投标人线下通过网银，向标书费

虚拟账户缴纳标书费完成报名，完成报名后方可登录投标管家-点击“采购文件”-“下

载”获取电子采购文件。报名阶段，投标人通过企业账户缴纳标书费的暂时可不

需要办理 CA数字证书，投标人通过个人账户缴纳标书费的必须先办理 CA数字证

书，上传 CA签章的标书费个人授权委托书，方可缴纳标书费。 

 3.4 CA数字证书办理

报名成功后，上传投标文件前，CA 数字证书必须办理（证书已过期的，点

击重新获取证书。更换手机的，点击补发证书）。供应商使用 CA 数字证书签章

加密后，方能上传投标文件。登录电子招投标平台（snzb.minegoods.com）-扫

描网页右下角二维码-下载、安装、注册、登录干将 APP –首页-推荐商圈-中国

矿用物资网商圈-绑定 -EC绑定-填写 EC账号、密码（即山东能源集团电子招标

投标交易平台账号及密码）-维护信息（银行账号、邮箱等务必准确）-证书缴

费（必须通过登记账户打款）-申请干将 CA 数字证书（企业证书、个人证书）-

我的发起（查询审核进度）-审核完成后上传签章（签章图片尺寸 50*50）-我

的发起（查询审核进度）-导入证书-设置 pin密码，审核成功后，登录电子招投

标平台（snzb.minegoods.com），点击“投标供应商”-点击“绑定 CA”完成绑

定 CA。

3.5电子招投标平台会员注册、干将 APP、CA数字证书办理等流程详见电子

招投标平台 “服务中心”、“CA办理”栏目。技术支持及监督联系方式电话： 

4006210777, 服务时间：工作日 8:30-17:00（或咨询平台右侧在线客服）

3.6采购文件售价：100 元/每标段，售后不退。标书费发票形式为电子发票，

电子发票将发送至供应商报名时登记的邮箱，供应商自行下载，发件人为 “51

发票”。报名时供应商确保所登记的开票信息准确无误，否则由此造成的发票错

误，责任由供应商承担。

4．发布公告的媒介

本公告在山东能源集团电子招标投标交易平台(snzb.minegoods.com）上发

布。



5．响应文件的递交

5.1响应文件递交截止时间（暨报价截止时间）：2024 年 09 月 28 日 09:00

（北京时间）。供应商应在递交截止时间前通过“山东能源集团投标管家”上传

电子响应文件（供应商上传响应文件的视频教学详见山东能源集团电子招标投标

交易平台“帮助中心”）。

5.2逾期上传的响应文件，电子招标投标交易平台将予以拒收，报价前请仔

细阅读知情书，上传完成后生成的回执将作为响应文件成功上传的唯一证明。

5.3供应商线下通过公司账户向保证金虚拟账号缴纳保证金，缴纳完成后方

可上传响应文件，供应商登录“投标管家”查看保证金虚拟账号。上传响应文件

的流程详见电子招投标平台“服务中心”栏目。

5.4响应文件解密方式为集中解密，供应商无需操作。供应商可在谈判报价

截止时间（北京时间）登录“投标管家”查看报价结果。无需到谈判现场，谈判

现场不再收取纸质版响应文件。谈判期间，请各供应商授权代表保持电话畅通，

以便澄清答疑，否则一切后果由供应商承担。如有变化，另行通知。

供应商须在开启报价后安排人员跟踪谈判情况，及时处理谈判过程中产生

的澄清、最终报价等问题。准备好具备远程影音功能的电脑设备，随时做好进

行远程连线的准备。如无法取得联系，后果由供应商自行承担。

6．联系方式

6.1 采购人：山东能源物资有限公司内蒙古分公司

联系人：李经理

联系电话：15750691220

6.2 监督部门：山东能源物资有限公司内蒙古分公司运营管理部

监督电话：15169865577

6.3 代理机构:山东能源招标有限公司

联系人：刘经理

联系电话：15864119336
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